Instrucoes para Utilizacao do Sistema - DOF
Modulo Declaracao Inicial
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1. DECLARACAO INICIAL

1.1. Quem deve fazer a Declaracao de Estoque?

A Declaracdo de Estoque devera ser feita por todas as pessoas fisicas e juridicas
devidamente cadastradas no IBAMA e detentoras de quaisquer quantitativos de produtos e
subprodutos florestais de origem nativa devem realizar a Declara¢do de Estoque, informando a
espécie e o volume em cada um dos patios (armazéns, esplanadas, patios de serrarias, depositos,
dentre outro).

Além dos volumes em patio, devem ser cadastrados pelo comprador os volumes dos
saldos remanescentes das DVPFs, exceto no caso de DVPF proveniente de Plano de Manejo
Florestal Sustentavel ou de Autoriza¢do de Utilizagdo de Matéria-Prima dela derivada quando o
detentor devera realizar a Declaragdo de Estoque e langar o saldo da autorizagdo. Lembre-se
que o que deve ser langado no sistema ¢ o saldo remanescente, ou seja, o volume que ainda nao
foi transportado anteriormente utilizando a ATPF. No caso da Autorizagdo de Planos de Manejo
lancar o saldo remanescente de toda a autorizagdo, somando os saldos remanescentes de todas as
DVPFs porventura firmadas.

As pessoas fisicas e juridicas localizadas nos Estados que possuem legislacdo especifica
de controle de transporte de produtos e subprodutos florestais deverao informar apenas o saldo
sob controle do IBAMA, quando houver.

1.1.1 — Instalacio do Aplicativo do Sistema DOF

Entrar no Site do DOF pela pagina doIBAMA na Internet: http://www.ibama.gov.br/;.

a) Site aberto, entrar com CNPJ ou CPF, a Senha no Cadastro Técnico Federal ¢ Autenticar;

b) Abre a tela — Ibama — Servigos On-Line;

¢) Clique em Download do Aplicativo DOF e Manual para copiar o médulo da Declaragao

Inicial;

d) Clique — Copia Aplicativo DOF — Salvar;

e) Selecionar uma pasta para copiar e depois execute o aplicativo, seguindo os passos para

instalacdo;

f) O menu Documento de Origem Florestal — DOF s6 estara ativado se a categoria cadastrada
no CTF for afeta a utilizagdo do DOF;

g) Caso o contribuinte ndo seja cadastrado em categoria afeta, esse cadastro devera ser efetuado
na pagina do CTF- consultar o manual para cadastro no CTF;

1.2 —Cadastros Iniciais da Base Operacional no Aplicativo DOF

1.2.1) Da Pessoa Fisica/Juridica (esta operagdo exige conexao com a internet)
i) Entrar no Menu selecionar Alterar/Incluir/Pessoa Fisica/Juridica; na tela, abaixo

clicar no “BOTAO NOVO”
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ii) Digitar o CNPJ ou CPF e a senha fornecida pelo CTF e clicar em Validar;
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iii) Para confirmar as informacdes dos dados cadastrais do contribuinte ¢ necessario clicar
no “SIM” no quadro que aparece na tela;

iv) Na primeira tela informar o més e ano da ultima Prestagdo de Contas mensal - PCM
entregue ao Ibama;

v) Para que o sistema grave essas informagdes ¢ necessario clicar no Botdo SALVAR;

vi) Apos Salvar o cadastro clicar no Botio FECHAR;

1.2.2) De Patio (patios de serraria, armazéns, depositos, esplanadas e etc.)

i) entrar no Menu selecionar Patios;




CADASTRO DE PATIOS

I'_Eﬁ MNova ﬁﬁ: Alterar > Excluir H salvar @& Cancelar jl_ Fechar
CADASTRO | PATIOS CADASTRADOS |
PATIO |
HOME
| |
EMDEREZ O |
BAIRRO MUNICIPIO 9]3
| 7 P ]
|C.E.F'. ||DDD |iI'ELEFCINE ||RAMAL ”FA){ ”E-MAIL |
DESCRIQ.E\O DO ACESSO |
—LATITUDE LOMGITUDE
GRAUS MIM SEG  HEMISFERIO GRALS MIrM SEG  HEMISFERIO
LI I I B [

ii) acionar o item Novo;

iii) preencher a tela com os dados referentes a localizacdo do Patio;
iv) para informar o Municipio clique no botao Pesquisa;

v) a descri¢ao de acesso deve conter no minimo 15 caracteres;

vi) ap6s o cadastro acionar o item SALVAR;

vii) depois de salvar o cadastro, o contribuinte tera a opcao de efetuar ou ndo, o cadastro dos
produtos e subprodutos logo ap6s o cadastramento do Patio;

viii)se a opcao for “SIM”, ird aparecer a tela “Cadastro dos Itens do Patio”; acionar o
botdo “ Novo”, selecionar o produto ou matéria-prima utilizando o botdo de pesquisa, e dar
“enter”;
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ix) informar a quantidade e depois clicar em “Selecionar” para selecionar a espécie, dar
enter ¢ “Salvar” o lancamento;
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x) para incluir outras espécies € necessario clicar no botdo “Nove” e repetir a operagdo
acima;

xi) Se a opcio for “NAO”, selecionar no Menu “Patios” e ird aparecer  tela “Cadastro
de Patios”, duplo clique no Patio da empresa;
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xii)  na proxima tela clicar em “Itens do Patio”, aparecera outra tela com o nome do
patio, clicar em “Novo Item” e proceder aos langamentos como descrito nos itens ix
€ X acima.
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Observacoes:

1) Se o usudario possuir mais de um patio, armazém, esplanada, depésito ou outro local
de armazenagem, cle deve cadastrar todos eles no Sistema; informando os volumes existentes
na data do cadastramento. Para os volumes das cargas que ainda estdo em transito, o usuario
devera procurar o IBAMA para efeito de lancamento do saldo no sistema.

1.2.3) Do Documento de Origem

1) Entrar no Menu selecionar Documento de Origem;
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ii) clicar no botdo “Novo”;




iii) Tipo de Documento — selecionar o Tipo de Documento, somente aqueles que tenham
saldo de matéria-prima;

iv) no caso de DVPF informar o n°. da Autorizacdo que deu crédito a DVPF;

V) para acessar o municipio, onde estd localizada a origem da matéria-prima, clique no botao
de Pesquisa;

vi) descrever o acesso onde estéd localizada a origem;

vii) os campos n° DVPF, n° Protocolo, Data de Liberacdo da DVPF, Validade da Autorizagdo
de Origem, CPF/CNPJ ¢ nome do Fornecedor, devem ser preenchidos de acordo com o
documento que estd sendo cadastrado;

viii)depois de “Salvar” o cadastro da DVPF ou da AUTORIZACAO o usuario terd a op¢do de
efetuar na hora ou ndo os langamentos dos itens da DVPF ou AUTORIZACAO;

ix)se a op¢do for “SIM”, ird aparecer a tela “Cadastro dos Itens do Documento”, acionar o
botdo “Nove”, selecionar a matéria prima utilizando o botdo de pesquisa e dar “enter”;
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x) informar somente o volume original autorizado na DVPF ou AUTOIZACAO e o saldo
remanescente de “CADA ESPECIE” constante da DVPF ou Autorizagdo, e depois clicar em
“Selecionar” para selecionar a espécie, dar enter ¢ “Salvar” o langamento;

L i'.'-ll_: IHENTT] [HE TIENGEE ALFAERTAL - DI
CADASTRQ DOS ITENS DO DOCUMENTQ
B niv o Awe Wheewk  DRRe 6 Sowosks Tl Facher
[
!"HIIIL"I'WI'EHH.F’HH'«
&l

B LE] (R AL L0 ERHTENTE LA CWOE

.

TR DM e T ETATSS

HEIME POFLILAR

xi) para incluir novas espécies € necessario clicar no botdo “Novo” e repetir a operagdo acima;

xii) se a opgao for “NAQ”, selecionar no Menu “Documento de Origem”;




xiii) na tela “Cadastro de Documento de Origem”, dar duplo clique, na DVPF ou na
AUTORIZACAQ, previamente cadastrada ;
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xiii)  aparecera outra tela de “Cadastro de Documento de Origem”, clicar em “Itens”;
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xv) na tela abaixo clicar no botiao “Novo Item”, selecionar a espécie utilizando o botao de
Pesquisa e dar Enter;

xvi) efetuar os cadastramentos das matérias primas e espécies, conforme descrito nos itens x e
Xi.




Observacao:

Os saldos remanescentes das DVPF devem ser cadastrados pelo comprador, exceto no
caso de DVPF proveniente de Plano de Manejo Florestal Sustentavel ou de Autorizacdo de
Utilizacdo de Matéria-Prima dela derivada quando o detentor devera realizar a Declaragdo de
Estoque e langar o saldo da autorizagdo. Lembre-se que o que deve ser langado no sistema ¢ o
saldo remanescente, ou seja, o volume que ainda ndo foi transportado anteriormente
utilizando a ATPF.

No caso da Autorizagdo de Planos de Manejo langar o saldo remanescente de toda a
autorizacdo, somando os saldos remanescentes de todas as DVPFs porventura firmadas.

1.3.4) Cadastro de ATPF

Devem ser cadastradas apenas as ATPFs em poder do usuario e que nao foi
utilizada até a data da Declaracao de Estoque (ATPF em branco).

As ATPFs cadastradas deverio ser devolvidas ao IBAMA na ultima prestacio de
contas.

1) Selecionar no Menu Cadastro de ATPF;

ii) na tela Cadastro de ATPF, clicar no “Botao Novo”;
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iii) nesta tela serdo cadastradas somente as ATPF que ndo foram utilizadas até a data do
cadastramento, isto é, somente aquelas ATPF em Branco, dentro do prazo de validade, e
as nao canceladas;

iv) selecionar se a ATPF ¢ de Origem ou de Patio;

v) selecionar o tipo de ATPF e a Tarja;

vi) informar a quantidade, data de emissdo e a data de validade da ATPF;
vii) clicar em “Salvar”;

viii) depois de salvar o cadastro da ATPF o usuario terd a opgdo de cadastrar imediatamente as
numeragdes das ATPF ou NAO;




vii)  se a opgdo for “SIM”, aparecerd a tela “Cadastro de Numeros de Série de ATPF”.
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x) informar o nimero inicial da séric e SALVAR o langamento;

xi) se a opgdo for “NAO”, aparecera a tela de “Cadastro de ATPF”, dar duplo clique na barra
onde estdo localizadas as ATPF’s cadastradas;
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xii) na proxima tela, clicar em n° de série, acionar o “Botdo Novo ITEM”, informar o numero
inicial da série e “SALVAR”.
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OBSEVCAO: Para Alterar, Excluir ou Cancelar qualquer registro langado no Sistema, antes
de enviar a Declaracio Inicial ao Ibama, selecionar o registro e dar duplo Clique e proceder a
alteracdo desejada,

1.4 — SICRONIZAR (esta operacio exige conexao com a Internet)

Para enviar a Declaracdo de Estoque para o IBAMA ¢ necessario SINCRONIZAR a Declaracao
Inicial no Menu correspondente.

Certifique-se que de que a Declaragdo de Estoque esta correta. Essa operacio é realizada
apenas uma tnica vez e niao poder4 ser desfeita nem podera ser feita a alteracdo dos dados
enviados. Antes de enviar a Declaracio de Estoque visualize o relatorio no menu
correspondente. Envie a Declaracdo de Estoque somente ap6s conferéncia de todos os dados.

i) Depois de concluido o “Cadastramento Inicial®, de Pessoa Fisica e Juridica, Patios,
Documentos de Origem e Cadastro de ATPF’s , o usudrio deve selecionar no Menu
“SINCRONIZAR?” ¢ clicar em “DECLARACAO INICIAL”;

ii) na tela De Declaracdo Inicial, digitar a Senha do Usudrio e clicar em ’ENVIAR”.
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OBSERVACAO:

Ressalta-se que a DECLARACAO INICIAL s6 podera ser enviada ac IBAMA uma
tnica vez. Depois do envio da Declaracao lembramos que nao podera ser feita nenhuma
alteracido nos lancamentos.

2. UTILIZANDO O NOVO INSTRUMENTO DE CONTROLE - DOF A
PARTIR DA INTERNET

Ap6s a realizagdo da Declaragcdo de Estoque o usudrio estara pronto para utilizar o novo
documento de controle do fluxo de produtos e subprodutos florestais. A partir deste momento
nio ¢ mais permitido utilizar a ATPF
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Para emitir o DOF o usuario tera a sua disposi¢do o acesso ao modulo “web” disponivel
na pagina do IBAMA na Internet, conforme descrito no Manual do Usudrio.
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